
THE FLEMING HOUSE　ご利用の流れ 
①ご予約にあたり
ご利用料金、スペース紹介、利用規約等をご確認ください。ご不明点は、ご遠慮なくお問い合わせください。 

②ご予約申請
カレンダーよりご予約希望日の空き状況をご確認のうえ、問い合わせフォームよりお申込みください。 
申込みはご予約予定日の3ヶ月前からお受けしております。（内容によっては、３か月より先の日時でも受付が可能で
す。お気軽にご相談ください。）
ご利用を予定されている備品、家具等がある場合は具体的にその旨お知らせください。 

③ご予約承認
お問い合わせいただいた内容をもとに、ご予約承認可否、詳細についてご返信いたします。また、ご希望の方にはお見積
を作成してお知らせします。 

④お支払い
ご利用料金のお支払いは、基本全額前納とさせて頂きます。指定の日時までに指定口座にお振り込み下さい。 

⑤ご予約当日
ご予約のお時間にお越しいただき、ご利用の前に、規約へのサインやオプションの確認など、代表者様によるお手続きを
お済ませください。 
ご予約時間より前のご入室はお受けしておりませんので、余裕を持ってのご予約をお願いいたします。 

⑥最終精算
延長料金、追加のオプション料金などは当日利用終了後に現金にてお支払い下さい。（ご希望の方には、後日ご請求書を
お送りいたしますので、お振り込みにてご精算いただくことが可能です）


